Nieruchomosdci i Oplaty Lokalne Sp.z 0.0.

A4/,
P ul Czestawa 9, 71- 504 Szczecin
tel. 421 63 20, : +48 91421 63 36

biuro@niolszczecin.pl

Specjalista ds. plac

Zakres obowiazkow

o naliczanie wynagrodzen, zasitkow oraz sporzadzanie i weryfikacja list ptac (umowy o
prace, umowy cywilnoprawne),

e sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych i korekt do ZUS, US, PPK, GUS,

e sporzadzanie zaswiadczen o wynagrodzeniach oraz innych zaswiadczen na potrzeby
pracownikow, m.in. do celow zasitkowych i emerytalno-rentowych (Rp-7; Z-3),

e sporzadzanie dokumentow zgloszeniowych, wyrejestrowujacych oraz rozliczeniowych
w programie Platnik oraz w systemie obstugujacym PPK,

e monitorowanie zmian w przepisach prawa pracy, prawa ubezpieczen spotecznych i
prawa podatkowego,

e udzielanie informacji pracownikom z zakresu wynagrodzen,

e wspotpraca z urzedami i organami kontroli, w tym korespondencja z komornikami,

e sporzadzanie polecenia ksiggowania dla ksiggowosci,

o wprowadzanie i aktualizacja danych ptacowych w systemie Enova365.

Nasze wymagania

e minimum 3-letnie do$wiadczenie w samodzielnym naliczaniu wynagrodzen oraz
innych §wiadczen zgodnie z przepisami prawa pracy oraz ubezpieczen spotecznych,

e doswiadczenie w obstudze umoéw cywilnoprawnych,

e praktyczna znajomo$¢ przepisOw prawa pracy, ubezpieczen spolecznych, podatku
dochodowego oraz PPK,

e znajomos¢ i umiejetnos$¢ obstugi systemu Enova365 — modut kadrowo-ptacowy,

e znajomos¢ obstugi programu Platnik oraz pakietu Office (Word, Excel),

e umiejetnos¢ pracy w zespole i organizacji pracy wlasne;j,

e sumiennos¢, skrupulatno$é i terminowosc.
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Oferujemy:

e atrakcyjne wynagrodzenie dostosowane do posiadanego doswiadczenia, umiejetnosci
oraz zaangazowania,

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

e $wiadczenia z ZFSS,

e mozliwo$¢ przystapienia do grupowego ubezpieczenia na zycie.

Oferty prosimy sktada¢ do dnia 15.04.2025 r. - osobiscie lub listownie na adres Spoiki:

»Nieruchomosci i Oplaty Lokalne Sp. 7 o.0.

ul. Czestawa 9

71-504 Szczecin”

Z dopiskiem: Rekrutacja — Specjalista ds. plac.

lub drogg elektroniczng na adres: bmusial@niol.szczecin.pl

Do oferty nalezy dolaczy¢ klauzule - os§wiadczenie

Informujemy, Ze skontaktujemy si¢ z wybranymi kandydatami.
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